 REGULAMIN  BIBLIOTEKI  SZKOLNEJ
PUBLICZNEJ  SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 2
im. IGNACEGO JANA PADEREWSKIEGO
W STASZOWIE
Regulamin opracowano na podstawie:
1. Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty ( Dz.U. Nr 67 poz.329 z    1996 r. z późniejszymi zmianami).
2. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. ( Dz. U. Nr 61, poz. 624 z późniejszymi zmianami) w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół.
3. Statutu Publicznej Szkoły Podstawowej nr 2 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Staszowie .

§ 1. Cele i zadania .
1. Biblioteka szkolna jest pracownią szkolną , która: 
a) wspomaga realizację programów nauczania i wychowania,
b) wspomaga edukację kulturalną i informacyjną uczniów, 
c) służy kształceniu ustawicznemu nauczycieli, 
d) służy popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wśród rodziców  pełni funkcję szkolnego ośrodka informacji,
e) służy realizacji potrzeb i zainteresowań uczniów, 
f) służy do realizacji zadań dydaktyczno-wychowawczych, 
g) uczestniczy w przygotowaniu uczniów do samokształcenia i edukacji.


2. Funkcje biblioteki:
a) kształcąca poprzez:  
· rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych    związanych z nauką i indywidualnymi zainteresowaniami uczniów,    
· przysposabianie ich do samokształcenia,
· tworzenie warunków do poszukiwania, porządkowania i wykorzystywania wiadomości z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną,
· kształtowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniów, 
· wdrażanie czytelników do poszanowania książki, czasopisma i innych materiałów bibliotecznych.
b) opiekuńcza poprzez:
· rozpoznawanie aktywności czytelniczej uczniów, potrzeb i poziomu kompetencji czytelniczych,
· wspomaganie działań szkoły w realizacji programów,	-
· otaczanie opieką wszystkich uczniów w ich poszukiwaniach czytelniczych,
· wspomaganie  rodziców i wychowawców w rozwiązywaniu problemów wychowawczych poprzez wskazywanie im literatury pedagogicznej.
c) kulturalna poprzez:
· uczestniczenie w rozwijaniu życia kulturalnego uczniów,
· wspieranie kształtowania umiejętności odbioru wartości kulturalnych  oraz ich tworzenia,
· zaspokajanie potrzeb kulturalno-rekreacyjnych uczniów.


3. Do zadań biblioteki należy:
a) kupowanie, gromadzenie, opracowywanie i udostępnianie   materiałów bibliotecznych, do których należą książki, czasopisma i inne druki oraz zapisy obrazu i dźwięku, obejmuje w szczególności:
· literaturę piękną i książki z zestawu lektur dla ucznia,
· publikacje naukowe i popularnonaukowe z różnych dziedzin  wiedzy objętych programem nauczania,
· literaturę z zakresu pedagogiki i nauk pokrewnych, 
· literaturę o regionie,
· piśmiennictwo z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej, 
· programy i podręczniki szkolne,
· wydawnictwa encyklopedyczne,
· literaturę fachową,  
· opracowania do języka polskiego,
· nowości wydawnicze w miarę posiadanych środków finansowych.
b) prenumerata czasopism dla potrzeb uczniów i grona pedagogicznego,
c) prowadzenie poradnictwa indywidualnego w doborze lektury,
d) gromadzenie ofert wydawniczych,
e) rozbudzanie zainteresowań czytelniczych, 
f) przygotowanie uczniów do korzystania z różnych źródeł informacji,
g) współdziałanie z innymi bibliotekami, placówkami kulturalno- oświatowymi i wychowawcami klas, w szczególności w zakresie edukacji kulturalnej i informacyjnej dzieci,
h) statystyka czytelnictwa,
i) wystawki , gazetki , artykuły tematyczne i okolicznościowe,
j) renowacja i konserwacja księgozbioru. 

§ 2. Zbiory biblioteczne.
1. Biblioteka szkolna gromadzi zbiory tj. : 
a) wydawnictwa informacyjne:
· programy szkolne dla nauczycieli,
· podręczniki szkolne,  
· lektury podstawowe,
· lektury uzupełniające do języka polskiego,
· literaturę popularnonaukową,
· wybrane pozycje literatury pięknej,
· wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
· odpowiednią prasę dla młodzieży i nauczycieli,
· podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii,
· pedagogiki i dydaktyki różnych przedmiotów nauczania,
· materiały audiowizualne i multimedialne.
 
2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmują następujące grupy materiałów:
a) dokumenty piśmiennicze: 
· wydawnictwa informacyjne,
· podręczniki i programy szkolne,
· dokumenty szkolne ( statut,  regulaminy i inne).
b) dokumenty niepiśmiennicze:
· edukacyjne programy komputerowe,	
· nowoczesne nośniki informacji ( płyty CD, DVD)
· filmy dydaktyczne, popularnonaukowe i instruktażowe,
· ekranizacje i adaptacje lektur szkolnych,
· materiały audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym.


3. Miejsce rozmieszczenia zbiorów w bibliotece szkolnej:
a) księgozbiór podstawowy  w wypożyczalni,
b) czasopisma w wypożyczalni,
c) księgozbiór podręczny ( słowniki, encyklopedie, albumy).

4. Księgozbiór ustawiony jest w układzie działowo-alfabetycznym:
a) dział lektur wg układu alfabetycznego,
b) literatura dla nauczycieli wg UKD,
c) powieści przygodowe,  historyczne, obyczajowe i poezja wg  alfabetu,
d) dział przyrodniczo-geograficzny wg UKD, 
e) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone są sygnaturą,
f) zbiory audiowizualne ułożone są wg alfabetu.

§ 3.Obowiązki dyrektora Szkoły, nauczycieli , wychowawców
i nauczycieli  bibliotekarzy
1. Bezpośredni nadzór nad biblioteką sprawuje dyrektor szkoły, który:
a) zapewnia pomieszczenie i jego wyposażenie, warunkujące prawidłową pracę biblioteki, bezpieczeństwo i nienaruszalność mienia,
b) zatrudnia nauczycieli  bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami (bibliotekarskimi i pedagogicznymi) według obowiązujących norm etatowych,
c) umożliwia im warunki do doskonalenia zawodowego,
d) zapewnia środki finansowe na działalność biblioteki,
e) zatwierdza przydziały czynności poszczególnych nauczycieli bibliotekarzy,
f) zarządza skontrum zbiorów biblioteki, odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zmianie bibliotekarza,
g) w porozumieniu z bibliotekarzami zatwierdza tryb postępowania zapewniający zwrot wypożyczonych zbiorów i przestrzega jego wykonania,
h) hospituje i ocenia pracę biblioteki,
i) inspiruje grono pedagogiczne do współpracy z biblioteką w celu wykorzystania zbiorów bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej w przygotowaniu uczniów do samokształcenia 
i rozwijania ich kultury czytelniczej.

2. Do obowiązków nauczycieli i wychowawców należy:
a) znajomość zbiorów dotyczących nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkcji,
b) współpraca w gromadzeniu i selekcji zbiorów,
c) współudział w zakresie edukacji samokształceniowej uczniów w rozwijaniu ich kultury czytelniczej, między innymi przez stosowanie różnych form pracy ze zbiorami bibliotecznymi na zajęciach lekcyjnych oraz wdrażanie uczniów do samodzielnych poszukiwań bibliotecznych i bibliograficznych,
d) współpraca z biblioteką w rozbudzaniu potrzeb czytania u uczniów stroniących od książki i biblioteki, 
e) kształtowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolnej,	
f) pomoc w egzekwowaniu zwrotów książek do biblioteki i rozliczeń za książki zagubione lub zniszczone.
3. Zadania i obowiązki nauczyciela bibliotekarza: 
a) praca pedagogiczna:
· udostępnianie zbiorów,  
· prowadzenie  działalności informacyjnej: słownej i wizualnej  zbiorów,
· udzielanie porad w doborze lektury zależnie od potrzeb, zainteresowań i sytuacji życiowej czytelników,
· prowadzenie rozmów  z uczniami na temat przeczytanych książek i ich zainteresowań czytelniczych,  
· pomoc w wyszukiwaniu informacji i samokształceniu,
· prowadzenie różnorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy, audycje, umieszczanie artykułów na stronie internetowej),
b) współpraca z Radą Pedagogiczną, sekretariatem szkoły oraz środowiskiem lokalnym :
· współpraca z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotów i opiekunami organizacji i kół zainteresowań 
w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniów i w przygotowaniu ich do samokształcenia, 
· wspierania doskonalenia zawodowego nauczycieli,
· informowanie nauczycieli i innych użytkowników biblioteki 
o nowych nabytkach (ogłoszenia, prezentacje, strona internetowa szkoły),
· współpracowanie z sekretariatem szkoły w zakresie gromadzenia czasopism i dokumentów szkolnych,
· współpracowanie ze środowiskiem lokalnym – bibliotekami 
i ośrodkami kultury, 
c) prace organizacyjno-techniczne:
· troska  o właściwą organizację, wyposażenie i estetykę lokalu bibliotecznego,
· bibliotekarz odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorów,
· gromadzenie zbiorów zgodnie z  potrzebami i przeprowadzanie ich selekcji,
· prowadzenie ewidencji zbiorów,
· opracowywanie zbiorów (klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie techniczne),
· prowadzenie konserwacji zbiorów, organizowanie warsztatu działalności informacyjnej( księgozbiór podręczny, katalogi, kartoteki, teczki tematyczne itp.),
· prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej, indywidualny pomiar aktywności czytelniczej uczniów oraz we wskazanym terminie przedstawianie je dyrektorowi szkoły,
· planowanie pracy (roczny ramowy plan pracy biblioteki, audycje rocznicowe, itp.),
· składanie dyrektorowi szkoły semestralnych  i rocznych sprawozdań z pracy biblioteki i stanu czytelnictwa w szkole,
· doskonalenie warsztatu swojej pracy.

§ 4. Organizacja udostępniania zbiorów.
1. Czytelnicy mają prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki. 
2.  Z biblioteki mogą korzystać	 
a) uczniowie,
b) nauczyciele i inni pracownicy szkoły,	
c) rodzice,
d) inne osoby za zgodą dyrektora.	
3. Biblioteka jest czynna od poniedziałku do piątku.
4. Biblioteka udostępnia swoje zbiory w dni zajęć przed początkiem lekcji, w czasie trwania zajęć i po ich zakończeniu	
a) szczegółowe informacje na temat godzin pracy biblioteki są dostępne dla użytkowników przy wejściu i w sekretariacie szkoły,
b) dopuszcza się ograniczenie czasu udostępniania zbiorów lub zamknięcie  wypożyczalni dla użytkowników biblioteki w wypadku przeprowadzania skontrum lub uczestnictwa bibliotekarzy w zebraniach lub konferencjach. 

§ 5.Zasady korzystania z wypożyczalni
I. Prawa i warunki  korzystania
1. Z wypożyczalni mogą korzystać bezpośrednio wszyscy uczniowie, którzy dobrze opanowali technikę czytania , nauczyciele oraz inni pracownicy szkoły. 
2. Wypożyczone  książki i inne rodzaje zbiorów bibliotecznych muszą być zwrócone przed końcem roku szkolnego.
3. Każdy uczeń powinien się  zaznajomić  z regulaminem wypożyczalni i przestrzegać.
4. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub poplamienie wypożyczonych przez siebie książek.

 II. Wypożyczanie książek
1. Czytelnik może wypożyczać wyłącznie na swoje nazwisko.
2. Nie można wypożyczonych książek oddawać samowolnie komuś innemu.
3. Jednorazowo można wypożyczyć  3 książki. Okres  wypożyczenia książki nie może przekraczać o 3 tygodni.   
4. Jeżeli czytelnik nie przeczytał książki, a wypożyczalnia nie ma na nią nowych zamówień, może przed upływem terminu prosić o przedłużenie terminu zwrotu.
5. Na prośbę czytelnika można  zarezerwować książkę, która jest aktualnie wypożyczona. 
6. Zbiory audiowizualne wypożyczane są nauczycielom na lekcje i zajęcia pozalekcyjne.

 III.  Poszanowanie
1. Wypożyczone książki należy chronić przed zniszczeniem i zagubieniem. Czytelnik przed wypożyczeniem powinien zwrócić uwagę na ich stan i zauważone uszkodzenie zgłosić nauczycielowi bibliotekarzowi.
2. Czytelnik obowiązany jest odkupić zagubioną lub zniszczoną książkę. O ile odkupienie książki nie jest możliwe, powinien dostarczyć inną książkę wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza.

 Książka jest najlepszym przyjacielem ucznia, toteż należy ją szanować i obchodzić się z nią jak z przyjacielem.
			
§ 6.Wypożyczanie podręczników

1. Dyrektor szkoły określa szczegółowe warunki wypożyczania podręczników oraz materiałów edukacyjnych , a także   warunki przekazania uczniom materiałów ćwiczeniowych z biblioteki szkolnej i informuje o tym rodziców.
2. W przypadku zgubienia, znacznego zużycia, zniszczenia lub niezwrócenia wypożyczonych w bibliotece przez ucznia lub rodzica  podręczników lub materiałów edukacyjnych sfinansowanych ze środków dotacji, rodzic zwraca koszty ich zakupu.

                Opracowały: mgr Bożena Dziedzic i mgr Jolanta Wójcik

2

